
    1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
       พุ ทธศักราช 2542                 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้องกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

พิมพ์บันทึกข้อความ
แจ้งครูที่ได้สอนแทน 

หัวหน้ากลุ่มสาระ
 และผู้บริหาร
ให้รับทราบ

*ดำเนินการด้วยตนเอง

งานจัดสอนแทนแจ้ง
และลงตารางเรียนให้

ครูผู้สอนแทน 
ในระบบ 

Stumid SDW

การจัดสอนแทนการจัดสอนแทน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
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55
งานจัดสอนแทน
รวบรวมสถิติและ
เสนอต่อผู้บริหาร

ครูที่ได้รับมอบหมาย
ดำเนินการสอนแทน
และเช็คชื่อนักเรียน

ในระบบ
 Stumid SDW

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
โรงเรียนสิรินธรวิทยานุสรณ์

คู่มือคู่มือ

    2. พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา 2547             

ครูผู้สอนยื่นจัด
สอนแทนในระบบ
งานบริหารวิชาการ

ใช้เวลาดำเนินการ 5 นาที



  1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 
     พุทธศักราช 2542

เจ้าหน้าที่งานทะเบียน
จัดทำเอกสารทางการ

ศึกษา (ปพ.1, ปพ.7)
จากระบบ SGS

33
 2. ระเบียบการวัดและประเมินผลการศึกษา 
 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานพ.ศ.2551

กฎหมายที่เกี่ยวข้องกฎหมายที่เกี่ยวข้อง

การขอเอกสารทางการศึกษา (ปพ.1, ปพ.7)การขอเอกสารทางการศึกษา (ปพ.1, ปพ.7)
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
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นายทะเบียนเสนอ
ผู้อำนวยการ

สถานศึกษาลงนาม
แจ้งให้นักเรียนหรือ
ผู้ปกครองมารับเอกสาร
(ระยะเวลาดำเนินการ 3

วันทำการ)

กลุ่ มบ ริ ห า ร ง านวิ ช าก า ร  
โร ง เ รี ยนสิ ริ น ธ ร วิ ทย านุ ส รณ์

คู่มือคู่มือ

นักเรียนหรือผู้ปกครอง 
แต่งกายสุภาพ
เรียบร้อย 

มากรอกคำร้องขอ
เอกสารทางการศึกษา
ในระบบออนไลน์

เจ้าหน้าที่งานทะเบียน
พิมพ์คำร้องให้ผู้ยื่น
คำร้องเซ็น และผู้ยื่น
คำร้องส่งรูปนักเรียน

ขนาด 1.5 นิ้ว จำนวน
1 รูป



ใช้เวลาดำเนินการ  7 วันทำการ








